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1. MIEJSCE ZA	 ATWIENIA SPRAWY:

Oddzia
 I I  (Budynek 10, pok. 227, 228) lub poczt�

Godziny urz� dowania: poniedzia
ek – pi� tek w godz. 700 - 1500

Informacja tel.: (032) 208-78-20, (032) 208-78-23

2. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Oddzia
 II

3. WYMAGANE DOKUMENTY I  TRYB POST� POWANIA:

Wniosek o wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej powinien zawiera�
nast� puj� ce dokumenty:

�  Pismo przewodnie podpisane przez kierownika jednostki organizacyjnej,

�  Protokó
 oceny dokumentacji sporz� dzony zgodnie z przepisami par. 7 ust. 2 rozporz� dzenia
Ministra Kultury z dnia 16 wrze�nia 2002 r.,

�  Spis dokumentacji niearchiwalnej – za
� cznik nr 4 do ww. rozporz� dzenia.

Wymagane jest, aby ka� da strona spisu dokumentacji niearchiwalnej zosta
a opiecz� towana
piecz� ci�  firmow�  jednostki organizacyjnej.

Do wniosku na brakowanie dokumentacji sporz� dzonego przez prywatn�  jednostk�  organizacyjn�
przechowuj� c�  dokumentacj�  nale� y do
� czy�  pe
nomocnictwo kierownika zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej.

W przypadku jednostki organizacyjnej postawionej w stan likwidacji lub upad
o� ci wniosek na
brakowanie dokumentacji mo� e podpisa�  tylko Likwidator lub Syndyk Masy Upad
o� ci.

Zgod�  na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wydaje si�  w 2 egzemplarzach.

W pi�mie przewodnim skierowanych do wnioskodawcy Archiwum ujmuje wszystkie zastrze� enia
odnosz� ce si�  do brakowanej dokumentacji.

W przypadku, gdy otrzymane dokumenty nie mog�  stanowi�  podstawy wydania zgody, Archiwum
zwraca si�  pisemnie lub telefonicznie o uzupe
nienie wniosku. W przypadku niemo� no� ci
za
atwienia sprawy, Archiwum poucza wnioskodawc�  o dalszej drodze post� powania.
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4. OP	 ATY:

Wolne od op
at skarbowych.

5. TERMIN ZA	 ATWIENIA SPRAWY:

Bez zb� dnej zw
oki, sprawy wymagaj� cej post� powania wyja� niaj� cego - nie pó� niej ni�  w ci� gu
miesi� ca od dnia z
o� enia wniosku.

O ka� dym przypadku nieza
atwienia sprawy we w
a� ciwym terminie Urz� d zawiadamia
wnioskodawc� , podaj� c przyczyny niedotrzymania terminu i wskazuj� c nowy termin za
atwienia
sprawy.

6. TRYB ODWO	 AWCZY:

Nie dotyczy.

7. PODSTAWA PRAWNA:

�  Art. 28 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst
jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 171, poz. 1396),

�  Rozporz� dzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrze�nia 2002 r. w sprawie post� powania
z dokumentacj� , zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materia
ów archiwalnych do archiwów pa� stwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375).

Opracowa
a: Gra� yna Przesmycka


