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1. MIEJSCE ZA	 ATWIENIA SPRAWY:

Oddzia
 I I  (Budynek 10, pok. 227, 228), poczt�  i w
a� ciwa jednostka organizacyjna

Godziny urz� dowania: poniedzia
ek – pi� tek w godz. 700 - 1500

Informacja tel.: (032) 208-78-20, (032) 208-78-23

2. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Oddzia
 II

3. WYMAGANE DOKUMENTY I  TRYB POST� POWANIA:

Tryb przeprowadzania lustracji archiwów zak
adowych okre� laj�  przepisy zarz� dzenia Nr 8
Naczelnego Dyrektora Archiwów Pa� stwowych z dnia 15 czerwca 2000 r. w sprawie przeprowadzania
przez archiwa pa� stwowe kontroli post� powania z materia
ami archiwalnymi wchodz� cymi do
pa� stwowego zasobu archiwalnego.

Pismo z wnioskami z lustracji, podpisane przez dyrektora Archiwum Pa� stwowego,  przekazuje
si�  jednostce kontrolowanej organizacyjnej w terminie 30 dni od daty lustracji. 1 egz. pisma
przechowuje si�  w teczce zbiorczej kontroli i lustracji za dany rok przez okres 2 lat, nast� pnie
umieszcza si�  je w teczce „408”  prowadzonej dla danej jednostki.

4. OP	 ATY:

Wolne od op
at skarbowych.

5. TERMIN ZA	 ATWIENIA SPRAWY:

Bez zb� dnej zw
oki, nie pó� niej ni�  w ci� gu miesi� ca od daty przeprowadzenia lustracji.

6. TRYB ODWO	 AWCZY:

Nie dotyczy.
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7. PODSTAWA PRAWNA:

�  Art. 28 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst
jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 171, poz. 1396),

�  Rozporz� dzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrze�nia 2002 r. w sprawie post� powania
z dokumentacj� , zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materia
ów archiwalnych do archiwów pa� stwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375).

Opracowa
a: Gra� yna Przesmycka


