ARCHIWUM PA STWOWE W KATOWICACH

Strona
KARTA US UG NR V/5 1z2
WYKONYWANIE KOPIl Z AKT RRZEJ TYCH Weiqa
ODP ATNIE NA PODSTAWIE UMOW CYWILNO-
PRAWNYCH 05.07.02

1. MIEJSCE ZA ATWIENIA SPRAWY:

Oddzia V (Budynek 10 pok. 201) lub poczt
Godziny urz dowania: poniedzia ek —pi tek w godz. 7% - 15%

Informacjatel.: (032) 208-78-50
2. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Oddzia V
3. WYMAGANE DOKUMENTY | TRYB POST POWANIA:

Whiosek o wykonanie kopii z akt powinien zawiera nast puj ce dane:
nazwisko i imi wnioskodawcy oraz adres do korespondencji,

rodzaj dokumentéw z ewentualnym podaniem sygnatury akt,

nazwa jednostki organizacyjnej, ktéra dokumentacj wytworzy a,

cel ubieganiasi o wydanie kopii,

w asnor czny podpis wnioskodawcy.

W celu wykonania kopii Archiwum przegl da posiadany zasob. Po odszukaniu poszukiwanych
akt, wzywa wnioskodawc do uiszczenia op aty. Po uzyskaniu informacji o dokonaniu op aty,
Archiwum przyst puje do wykonania kopii lub odpisu, a nast pnie sporz dzone dokumenty przesy a

poczt |ub pozostawia do obioru osobistego (zgodnie z dyspozycj ).

Dlaorganéw wymiaru sprawiedliwo ci kopie wykonywane s bezpo rednio po odszukaniu akt.

4. OP ATY:

Op ata za wykonanie kopii i odpisdw pobierana jest zgodnie z zarz dzeniem nr 5/2005 Dyrektora
Archiwum Pa stwowego w Katowicach z dnia 24 lutego 2005 r. w sprawie okre lenia wysoko ci

op at zasporz dzenie odpisu lub kopii dokumentacji 0 czasowym okresie przechowywania.

Wykonanie kopii dla organéw wymiaru sprawiedliwo ci jest bezp atne.




ARCHIWUM PA STWOWE W KATOWICACH Strona
KARTA US UG NR V/5 222
WYKONYWANIE KOPIl Z AKT PRZEJ TYCH Wef‘a
ODP ATNIE NA PODSTAWIE UMOW CYWILNO-
PRAWNY CH 05.07.02

5. TERMINZA ATWIENIA SPRAWY:

Od r ki, a sprawy wymagaj cej post powania wyja nigj cego - nie pd nig ni w ci gu mies ca

od dniaz o eniawniosku.

6. TRYBODWO AWCZY:

Dla spraw za atwianych zgodnie z regulacjami Kodeksu post powania administracyjnego, su y
za aenie do Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pa stwowych za po rednictwem Dyrektora Archiwum

Pa stwowego w Katowicach w terminie 7 dni.

7. PODSTAWA PRAWNA:

art. 16 ust. 2a, art. 28 pkt 5 oraz art. 510 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 171, poz. 1396 ze zm.),

zarz dzenie nr 5/2005 Dyrektora Archiwum Pa stwowego w Katowicach z dnia 24 lutego 2005 r.
w sprawie okre leniawysoko ci op at za sporz dzenie odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym

okresie przechowywania.

Opracowa : Piotr Lis




